	[image: image1.png]



	INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA -INAP-
	DRH-DEGEPE-FO-002
Versión: 01

	
	CONSTANCIA LLAMADA DE ATENCIÓN VERBAL
	Última actualización:

Noviembre 2023

	
	
	Hoja: 1 de 1



La presente llamada de atención se realiza al servidor público ______________________

__________________________________ con el puesto nominal de _________________

_____________________________ y puesto funcional de _________________________

_________________________________ establecido en el Régimen Disciplinario regulado en el Pacto  Colectivo de Condiciones de  Trabajo entre el  Instituto  Nacional  de Administración Pública –INAP- y el Sindicato de Trabajadores del INAP -STINAP-, de acuerdo con lo siguiente, señale la falta cometida: 
1. Falta leve artículo 52, inciso ______ descripción de la falta cometida ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
En virtud de lo anterior, se hace contar que es la falta número_______ con relación al tema antes mencionado; y la falta número_______ del año _______; por lo que se aplicarán las medidas disciplinarias con base al Capítulo VI Régimen Disciplinario, artículo 55, en cumplimiento a lo establecido en El Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo entre el Instituto Nacional de Administración Pública –INAP- y el Sindicato de Trabajadores del INAP -STINAP- 

Guatemala, __________ de ____________ de __________.
Nombre, sello y firma del Jefe Inmediato________________________________________
Notificado: Si (     )  No (     )

Firma de Servidor Público: ________________________
Copia: Expediente de Personal


