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CONSIDERANDO
Que dentro de las funciones del Instituto Nacional de Administracién Piiblica estan
formar y profesionalizar a los servidores publicos a nivel de estudios superiores,
proporcionandoles educacion de alto nivel para su desarrollo dentro de las institu-
ciones publicas.

CONSIDERANDO
Que el INAP busca generar el proceso de desarrollo administrativo para incrementar
la capacidad, eficiencia y eficacia del sector piblico ante nuevos retos que se le
presentan en el contexto nacional e internacional.

CONSIDERANDO
Que es obligacion del INAP integrar actividades de formacion especializada de los
funcionarios y servidores piblicos en programas con los que se disponga actual-
mente o los que se implementen en el futuro, como un proceso permanente del
desarrollo administrativo.

CONSIDERANDO
Que dentro del proceso de implementacion de los programas de Estudios Superio-
res se hace necesario la revision periddica del presente Reglamento con la finalidad
de adecuarlo a los cambios que la realidad requiera.

POR TANTO
En uso de las facultades que le confiere el articulo 10, numeral 2, literal a) de la
Ley Organica del Instituto Nacional de Administracion Publica, Decreto 25-80 del
Congreso de la Repiiblica de Guatemala y el articulo 13 literal e) del Reglamento de
la Ley Orgénica del Instituto Nacional de Administracion Plblica, Acuerdo Guber-
nativo 28-2008.

ACUERDA:
Actualizar el siguiente:

REGLAMENTO DE LOS PROGRAMAS

DE ESTUDIOS SUPERIORES DEL INSTITUTO

NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA
-INAP-
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Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.
Del Reglamento

Este Reglamento contiene las normas generales relativas a la organizacién acadé-
mica, funcionamiento y normas disciplinarias de los Programas de Educacion Con-
tinua (Tecnico de Administracion Pablica, Especialista en Administracién Publica),
Licenciatura, Maestria y Doctorado en Administracion Piblica del Instituto Nacional
de Administracion Piblica (INAP).

Articulo 2.

Del nivel y duracién de los programas de Estudios Superiores del Instituto

Nacional de Administracién Pablica, -INAP-

a) Los Programas de Educacion Continua (Técnico de Administracién Pdblica,
Especialista en Administracion Piblica), para el Técnico de Administracién
Plblica tiene una duracion de un ano, dividido en cuatro trimestres y para el
Especialista en Administracién Pdblica tiene una duracion de dos aros, dividido
en ocho trimestres.

b) Los estudios de Licenciatura en Administracién Piblica tienen una duracién de
cuatro anos, dividido en dieciséis trimestres.

c) Las Maestrias en Administracién Pdblica y sus especialidades tienen una dura-
cion de dos afios, dividido en ocho trimestres.

d) Los Doctorados en Administracion Publica tienen una duracién de dos afios,
dividido en ocho trimestres y es definido de acuerdo con los requerimientos
académicos para programas de ese nivel.

Articulo 3.
Del propésito de los Programas de Educacion Continua, Licenciatura, Maestria
y Doctorado del Instituto Nacional de Administracion Piblica, -INAP-

Se orienta fundamentalmente a la formacidn cientifica, profesional y académica de
personas que se desempean en la Administracién Publica del pais o se dediquen a
la ensefianza y la investigacion de las disciplinas y dreas especializadas, relaciona-
das con el funcionamiento, organizacién y administracién del Estado.

En consecuencia estd estructurada y dirigida a formar estrategas, capaces de
asimilar y poner en practica criterios profesionales y conocimientos cientificos
adecuados, fundamentalmente para toma de decisiones y asesorfas de alto nivel en
la formulacidn, ejecucién y evaluacion de politicas piblicas; asi como programas y
proyectos gubernamentales. Se busca que, dentro del concepto multidisciplinario
de la Administracién Publica, se proporcione a dichos cuadros una formacién con-
ceptual y tedrica combinada con las herramientas de gestién pablica, orientadas
con la calidad de los servicios y los criterios profesionales necesarios para lograr las
caracteristicas y capacidades del Administrador Plblico que requiere el desarrollo
del pais.
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Capitulo 11
Organizacion Académica y Administrativa

Articulo 4,
De la Organizacion

La organizacién académica y administrativa estard integrada por:

a) Consejo Académico.

b) Director de Estudios de Postgrado.

¢) Coordinadores de los Programas de Estudios Superiores.
d) Docentes de los Programas de Estudios Superiores.

Articulo 5.

Del Consejo Académico

El Consejo Académico es el 6rgano superior de los Programas de Estudios Superio-

res, se integra por:

a) El Gerente del Instituto Nacional de Administracién Piblica (INAP) o el subge-
rente en ausencia del mismo; en dado caso no Se contara con la presencia del
subgerente asumird el Director de estudios de Postgrado.

b) Director de Estudios de Postgrado

c) Director de Investigacién y Asesoria Administrativa

d) Los Coordinadores de los Programas de Estudios Superiores.

Articulo 6.
De las funciones del Consejo Académico

Son funciones del Consejo Académico:

a) Definir las politicas de formacién y profesionalizacién de recursos humanos a
nivel de educacién superior para la Administracién Piiblica,

b) Autorizar los documentos base, disefos curriculares, cursos y créditos de los
Programas de Estudios Superiores.

c) Establecer normas y procedimientos de seleccion de los docentes y alumnos
(de los programas).

d) Aprobar las normas y procedimientos de admisién de alumnos/as de los Progra-
mas de Estudios Superiores.

e) Aprobar la programacion de los ciclos académicos de los Programas de Estu-
dios Superiores.

f) Resolver los asuntos académicos y administrativos que le correspondan de
acuerdo a lo estipulado en este Reglamento y otras normas y reglamentos de
entidades con las cuales se hagan convenios y cartas de entendimiento para los
propdsitos de los programas de formacién de estudios superiores del INAP

g) Formular las normas que no estén contempladas en el presente Reglamento
para la realizacién de los Programas de Estudios Superiores.

h) Velar por el cumplimiento del presente Reglamento y resolver otros asuntos no
considerados en el mismo.
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Articulo 7.
De las sesiones del Consejo Académico

El Consejo Académico celebrars dos tipos de sesiones:

a) Sesiones Ordinarias: Segin calendarizacin aprobada por el Consejo Académi-
co en el mes de enero de cada afio

b) Sesiones Extraordinarias: que podran ser solicitadas por cualquiera de sus
miembros o la Direccién encargada de los Estudios de Postgrado.

La agenda para las sesiones deberan conocerla los Miembros del Consejo Acadé-
mico con veinticuatro horas de antelacién. El quérum lo haré la mitad més uno de
sus Miembros y las decisiones se tomarén por mayoria, en el caso de que hubiere
empate, quien preside el Consejo tendra doble voto. Dirige la sesién el Gerente del
Instituto Nacional de Administracién Publica (INAP) o el subgerente en ausencia
del mismo, en dado caso no se contara con la presencia del subgerente asumira el
Director de Estudios de Postgrado.

Articulo 8.
Del Director de Estudios de Postgrado

Son funciones del Director de Estudios de Postgrado:

a) Velar por una efectiva coordinacion académica y administrativa de los Progra-
mas con las demas actividades del INAP y las entidades educativas con las
cuales se tengan cartas de entendimiento y/o convenios, etc.

b) Proponer la agenda Y convocar a sesiones del Consejo Académico.

c) Refrendar las certificaciones de estudios.

d) Gestionar apoyo logistico administrativo, personal, mobiliario Yy equipo, que le
sea requerido por los Coordinadores de los Programas.

e) Proponer al Consejo Académico la aprobacion de los Disefios Curriculares de
los Programas.

f) Formulary someter a Ia aprobacién del Consejo Académico las lineas de inves-
tigacién para los Programas de Estudios Superiores.

9) Presentar al Consejo Académico conjuntamente con los Coordinadores de la
Direccién de Estudios de Postgrado, el POA de cada Programa de Estudios
Superiores.

h) Disenar, dirigir, planificar, dar seguimiento y evaluar los Programas de Estudios
Superiores, de acuerdo con objetivos, normas y politicas establecidas por el
Instituto Nacional de Administracién Piblica.

Articulo 9.

De los Coordinadores de los Programas de Estudios Superiores

Son atribuciones de los Coordinadores:

a) Apoyar en el disefio la planificacién y el seguimiento de Ia evaluacion de los
Programas de Estudios Superiores.

b) Proponer al Director de Estudios de Postgrado los disefios curriculares y progra-
macion de ciclos académicos de los Programas de Estudios Superiores.
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¢) Proponer al Director de Estudios de Postgrado para su aprobacién los planes,
proyectos e informes finales de tesis.

d) Sugerir al Director de Estudios de Postgrado puntos de agenda a tratar para las
reuniones del Consejo Académico.

e) Requerir a los docentes de cada curso, los programas de estudio y someterlos
a la aprobacion del Director de Estudios de Postgrado.

f) Ser el intermediario para gestiones que requieran los alumnos de los diferentes
programas y las autoridades del Instituto Nacional de Administracion Publica.

g) Presenciar periddicamente las sesiones de clase para garantizar el desarrolio
temético de los cursos y realizar las evaluaciones corespondientes.

Articulo 10.

Del cuerpo docente de los programas de Educacion Continua y Estudios

Superiores

a) Esté integrado por profesores horario e invitados.

b)- Todos los docentes de los programas de Educacién Continua y Licenciatura
deben poseer como minimo titulo a ese nivel; los docentes de nivel de Maestria
deben poseer como minimo el titulo de Maestrfa y los docentes del nivel de
Doctorado deben poseer como minimo el titulo de Doctor, asi como, poseer
la experiencia idénea para implementar de manera efectiva los procesos de
formacidn.

¢) Todos los docentes deben cumplir con lo establecido en este Reglamento.

Articulo 11.

De los estudiantes de los programas de Educacion Continua y Estudios
Superiores

Son estudiantes de los programas de Educacion Continua y Estudios Superiores, las
personas que habiendo cumplido con los requisitos de admision establecidos por
el Consejo Académico, fueren admitidos en los programas regulares de estudios,
en una promocién determinada o inscritos en la Universidad o entidad con la cual
el Instituto Nacional de Administracién Pablica (INAP) hubiere celebrado carta de
entendimiento o convenio respectivo.

Capitulo Il
Admisién de los Estudiantes

Articulo 12.

De los Requisitos de Admision

Para postular a los programas de Educacion Continua y Estudios Superiores se

requiere:

a) Para los Programas de Educacion Superior Continua, Licenciatura en Adminis-
tracién Pblica y Licenciatura en Administracion Publica modalidad abierta; ser
graduado a nivel (medio) de diversificado.
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b) Para Maestria; ser graduado a nivel de Licenciatura, en cualquiera de las Uni-

versidades del pais, o incorporado a través de la Universidad de San Carlos de
Guatemala (USAC).

¢) Para Doctorado; ser graduado a nivel de Maestria, en cualquiera de las Univer-
sidades del pafs.

d) Si el titulo lo obtuvo en el extranjero, debe cumplir con todos los requisitos de
ley.

e) Preferiblemente laborar en la Administracion Pblica.

f) Someterse al proceso de seleccion de los diferentes programas de Estudios
Superiores, donde se esté postulando.

g) En el caso de estudiantes en e extranjero que reciban los programas de forma
no presencial tendran que acreditar sy documentacién de acuerdo a los proce-
dimientos establecidos en ley.

Articulo 13.

Acreditacion de los requisitos de admisién:

Los aspirantes deberan presentar a la Direccion de Estudios de Postgrado, los
siguientes documentos:

a) Solicitud de admisién en el formulario oficial que establece el Instituto Nacional

de Administracién Publica y/o la universidad con la que se tenga convenio o
carta de entendimiento vigente.

b) Fotocopia legalizada del Documento de Identificacién Personal, DPI, (cuyo origi-
nal debera presentarse).

c) Fotocopia legalizada de! titulo universitario o acta de graduacion, a nivel de
diversificado, licenciatura o maestria, segin sea el caso (cuyo original debera
presentarse),

d) Fotocopia legalizada de la Certificacion general de estudios, extendida por
la universidad o centro educativo donde los aprobé (cuyo original debers
presentarse).

e) Hoja de vida, con documentos o textos que acrediten la informacién presentada,

f} En el caso de estudiantes que participan en programas no presenciales y que
residen en el extranjero deben presentar la documentacién requerida a través
de la Embajada de Guatemala establecida en el pais y cumplir con los requisitos
de Ley,

Articulo 14,

Seleccion y admisidn.

a) Presentar expediente completo y someterse a entrevista personal en las fe-
chas establecidas en la convocatoria realizada por la Direccién de Estudios de
Postgrado.

b) La Direccién de Estudios de Postgrado analizarg los expedientes y seleccionara
a los estudiantes.

¢) Informar a los estudiantes el resultado del proceso de seleccion y admisidn.
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d) Los estudiantes no admitidos podran apelar ante el Consejo Académico, en el
plazo de tres dias habiles contados a partir de la notificacion.

Capitulo IV
El Proceso de Estudios

Articulo 15.

Los seminarios de Tesis

a) Los seminarios de tesis de los diferentes programas de Estudios Superiores,
estaran contemplados dentro del pensum de estudios de cada programa.

b) Dentro de los seminarios de tesis, en el (itimo ciclo se levaré a cabo la revision
del informe final de tesis, a fin de que quede revisado y aprobado.

¢) Cuando el estudiante obtenga el cierre de pensum de estudios, la Direccion de
Estudios de Postgrado designara un asesor para la revision final de informe de
tesis quien emitira el dictamen correspondiente (a excepcion de los programas
de Doctorado).

d) Basado en las politicas de investigacion del INAP se estableceran las lineas de
investigacion de los diferentes ensayos, proyectos de tesis y otros trabajos de
investigacion que se requieran.

e) Los alumnos(as) que pierdan algln curso, no podran asignarse ninguno de
los seminarios de tesis y seran integrados(as) a otra promocion con el fin de
que participen como estudiantes regulares (a excepcion de los programas de
Licenciatura).

Capitulo V
Evaluacién y Finalizacion de Estudios

Articulo 16.

Del Sistema de Calificaciones

a) La nota minima para aprobar los cursos a nivel de los Programas de Educacion
Continua y Licenciatura es de sesenta y un puntos (61).

b) La nota minima para aprobar los cursos a nivel de Maestria y Doctorado es de
setenta y un puntos (71).

c¢) A nivel de los programas de Educacién Continua y Licenciatura se concedera
una (1) oportunidad de recuperacién, (inicamente para un curso por trimestre,
el alumno/a que pierda dos cursos 0 més en el trimestre, no podra ser inscrita
en el siguiente ciclo del programa.

d) Anivel de Maestria y Doctorado no hay oportunidad de recuperacion, el alumno
que no apruebe un curso no podra asignarse ninguno de los cursos de tesis.

e) Dos (2) cursos no aprobados en el mismo ciclo, deja al estudiante automatica-
mente fuera del programa de Maestria y Doctorado.

f) Los exdmenes de recuperacion en el caso de |a licenciatura se realizaran segdn
programacion especifica, misma que se dara a conocer en su oportunidad.
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) El estudiante tiene derecho a pedir revisién de notas para lo cual deberd jus-
tificar su peticién. Dicha revision debe solicitarse por escrito a la Direccién de
Estudios de Postgrado en un plazo maximo de dos dias hébiles después de
publicada la nota.

h) La revision la realiza el Director de Estudios de Postgrado, el coordinador Aca-
démico correspondiente, el catedrético del curso, con la presencia del alumno
interesado.

i) Después de la revision, se levanta el acta correspondiente determinando los
puntos de revisién, indicando si hubo cambios y firman todos los que intervinie-
ron en la misma.

Articulo 17.
De los Informes de Calificaciones Finales

Los cuadros finales de los cursos deberan ser presentados por los docentes al
Coordinador de cada programa, cinco dias después de finalizado el curso, quien los
enviard a la Direccion de Estudios de Postgrado.

Articulo 18.
De la Conclusién de Estudios y del Otorgamiento del Titulo

a) Todos los Programas de Fstudios Superiores, concluyen con la defensa de tesis,
cuyos requisitos estan establecidos en el Capitulo VI del presente Reglamento.

b) Conforme Convenios o Cartas de Entendimiento previamente celebrados entre
el Instituto Nacional de Administracién Pblica (INAP), las diferentes Universi-
dades y entidades académicas del pais y extranjeras, éstas otorgaran el grado y
titulo correspondiente previo al cumplimiento de los requisitos administrativos
correspondientes.

¢) El plazo maximo para cumplir con la defensa de tesis es de un (1) ano, conta-
dos a partir de la finalizacién del Programa respectivo, vencido dicho plazo, el
estudiante quedard como egresado simple, salvo que a su solicitud, por razones
justificadas y a juicio del Consejo Académico, éste resuelva concederle alguna
prorroga, la cual no podra ser mayor de un (1) afio.

Capitulo VI
Defensa de Tesis

Articulo 19.

La presentacion y aprobacion del examen de defensa de tesis es un requisito obli-
gatorio para optar al titulo y grado correspondiente. En el caso de los estudiantes
de Licenciatura que deseen estudiar Maestria luego de acreditar un afio de estudios
en el mismo quedan exentos de tesis, de lo contrario tendrén que presentar su tesis
de graduacién.
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Articulo 20.

La tesis es parte integral del proceso de estudios de los Programas de Estudios Su-
periores. Debe ser una investigacion cientifica en temas de administracion pdblica;
con propuestas de intervencion y mejoramiento de la gestion piblica. Construida
en etapas escalonadas de cardcter complementario, acordes con el proceso de
formacién recibido en los programas, con excelencia académica, aporte al drea
organizacional y con la aplicacidn al sector piblico.

Articulo 21.

La tesis es un trabajo de investigacién original de alto valor cientifico, debe ser
coherente con el nivel académico de los programas; el profesionalismo que se
pretende alcanzar, las lineas de investigacion y modernizacion de la Administracién
Pablica.

Articulo 22.

La tesis debe reunir los siguientes requisitos:

a) Su naturaleza debe ser; descriptiva, explicativa y propositiva.

b) Debe versar sobre un problema de gestion publica, pudiéndose abordar el mis-
mo desde un enfoque basado en temas de formacidn histérica del Estado y
la Administracién Piblica. En tal sentido, su contenido debe abarcar aspectos
gerenciales, técnicos, administrativos, politicos, sociales y econémicos que
determinen las condicionantes estructurales y funcionales del Estado.

c) Los hallazgos de la investigacién, deben aportar nuevos conocimientos y gene-
rar propuestas de gestién pablica.

d) Apegarse a las normas éticas y profesionales en el estudio, presentacién del
problema, resultados, propuesta, conclusiones y recomendaciones del trabajo
de investigacion.

Articulo 23.

Asesor de Tesis

El Asesor de Tesis es designado por el Coordinador de la carrera correspondiente
con el visto bueno del Director de Estudios de Postgrado y debe ser un experto
que retina los requisitos de especialista en el tema y posea el grado de Maestria o
Doctorado.

Articulo 24.
Responsabilidades del Asesor de Tesis

a) Velar por que la tesis cumpla con los requisitos establecidos en el presente
Reglamento y con las demandas académicas de los Programas de Estudios
Superiores.

b) Asistir como Miembro del Tribunal Examinador ante el cual el estudiante pre-
sentara su trabajo de tesis.

c) Exigir la pertinencia del problema objeto de estudio y la viabilidad de las
propuestas de gestion del trabajo de tesis, en relacién con sus capacidades.
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Asesorarle con observaciones escritas y orales, que le permitan proponer y fun-
damentar sus ideas, para que el proceso de investigacion sea lo més cientifico
posible.

d) Apoyar durante todo el proceso de presentacion de resultados del proyecto de
tesis, en la realizacién de la investigacion y en la preparacion del documento
final.

e) Emitir el dictamen de aprobacidn.

Articulo 25.

Proyecto de Tesis

Para la presentacion del Proyecto de Tesis, de los programas de Estudios Superiores

debera observarse las siguientes condiciones:

a) Debe hacerse con el apoyo y supervision de los docentes que impartan los

" cursos (seminarios, talleres) de tesis quien lo aprobaré para su presentacion.

b) La presentacién a la Coordinacién del Programa segun el caso, debe hacerse
después que el alumno(a) haya aprobado satisfactoriamente el 100% de la
malla curricular.

Articulo 26.

El contenido del Proyecto de Tesis, estara orientado por los lineamientos del Conse-
jo Académico. Sus variaciones no impediran el desarrollo en forma concisa y clara
de los puntos siguientes:

a) El problema y objeto de estudio.

b) Los objetivos, relevancia y limitaciones de la investigacion.

c) Revisién y andlisis de la literatura existente sobre el problema y objeto de la
investigacion.

d) El marco tedrico conceptual, contexto histérico, hipétesis y objetivos de la
investigacion.

e) El marco metodolégico basico de la investigacin incluye métodos, técnicas
e instrumentos de recoleccién, procesamiento, andlisis y presentacion de la
informacién.

f) Un plan de trabajo para finalizar la tesis, acompanado de un cronograma de
actividades.

g) Bosquejo preliminar de los capitulos, temas y subtemas del informe de tesis el
cual debe contener una propuesta de gestién publica.

Articulo 27.

El Proyecto de Tesis es aprobado por la Coordinacion del Programa, seglin el caso
en el plazo establecido de conformidad a la literal f) del articulo anterior, con el visto
bueno de la Direccién de Estudios de Postgrado, quien para tal efecto actiia en
ejercicio de atribuciones delegadas por el Consejo Académico, dicha aprobacion
es requisito indispensable que el alumno tenga aprobados el 100% de los cursos
incluidos en el pensum de estudios.
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Articulo 28.

En casos excepcionales y por razones debidamente justificadas, la Coordinacion del
Programa puede aprobar con el visto bueno del Director de Estudios de Postgrado
cambios en el problema objeto de investigacion, que se presenten después de la
aprobacion del Proyecto de Tesis, estos cambios, obligan al alumno(a) a preparar
un nuevo Proyecto de Investigacion, el que naturalmente debe ser aprobado por la
Coordinacién del programa, siguiendo el procedimiento previamente establecido
para tal fin. El tiempo adicional que esto requiere en su caso serd aprobado por el
Consejo Académico.

Articulo 29.
La evaluacién de la tesis se rige por las etapas siguientes:

a) Trabajo del estudiante con el apoyo de su Asesor de Tesis, que finaliza con la

_aprobacion que éste otorga al Informe Final de la misma.

b) Director de Estudios de Postgrado, Coordinador del programa y asesor de tesis,
revisan el informe final, para emitir dictamen del trabajo de investigacion.

c) Designacion del Tribunal Examinador para la evaluacion final.

d) Defensa de la Tesis ante el Tribunal Examinador.

Articulo 30.

La Direccién de Estudios de Postgrado integrara el Tribunal Examinador con:
* Asesor de Tesis.

* Dos (2) Examinadores Especialistas.

« Director de Estudios de Postgrado.

» Coordinador del Programa de Maestrias, quien funge como Secretario.

Articulo 31.

a) La evaluacion final de la tesis por parte del Tribunal Examinador sera en privado
para deliberar sobre el trabajo.

b) Concluida la deliberacidn, el Tribunal Examinador informard al estudiante los
resultados, levantando el acta correspondiente en donde se establezcan las
correcciones y recomendaciones gue considere pertinentes para presentacion
y edicion final de la tesis. En este informe el Tribunal Examinador indica primero,
si el alumno(a) aprueba o no y si la decisién es unénime o por mayorfa; y segun-
do, en caso de aprobacion, si ésta es:

i. Sin correcciones

ii. Con correcciones menores, dichas correcciones deben presentarse en un
plazo maximo de quince (15) dias hébiles después de recibido el informe.

ii. Con correcciones mayores, dichas correcciones deben presentarse en un
plazo maximo de tres (3) meses después de recibido el informe. En caso
no se presenten en el plazo establecido se levantara acta y se dard por
reprobado.
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Articulo 32.

Si el Informe Final de Tesis no es aprobado, el alumno(a) debe reformularlo siguien-
do las recomendaciones hechas por el Tribunal Examinador. El Asesor de Tesis
supervisa la reformulacién de la nueva versién del trabajo y el alumno solicita una
nueva evaluacion.

Articulo 33.

Previo al acto de graduacidn el estudiante entregara a la Coordinacion del programa
cinco (5) ejemplares de la version de la tesis aprobada y cinco copias en digital.

Capitulo VII
Deberes de los docentes, derechos, obligaciones y compromisos de los
estudiantes de Programas de Estudios Superiores

Articulo 34.
Son deberes de los docentes de programas a nivel superior, los siguientes:

a) Contratacién
Para la suscripcion del contrato, el docente debera entregar a la Coordinacion
del Programa, su hoja de vida actualizada, con fotocopia de los titulos legaliza-
dos y documentos que verifiquen la misma, fotocopia de Documento Personal
de Identificacion y RTU actualizado.

b) Programa del curso
El docente debera disenar el Programa del curso con base a los contenidos
minimos establecidos por la Direccién de Estudios de Postgrado (seg(in formato
establecido, que incluya: competencias, contenidos tematicos, programacion
de actividades por sesion, recursos, establecer fechas de evaluacién, bibliogra-
fia por sesion y otros que considere necesarios); y entregarlo a la Coordinacion
del Programa antes del inicio del misma, para su discusion y aprabacion.

c) Sesiones de Coordinacion
El docente debera asistir y participar en las sesiones de trabajo que para el
efecto convoque la Coordinacién del Programa.

d) Control de asistencia
El docente debe asistir puntualmente a sus sesiones de clases, donde llevard
el control del listado de asistencia de los alumnos(as) del curso. En caso de
retiros, ausencias o llegadas tarde reiteradas, los Docentes deberan tomar las
decisiones correctivas y hacerlas del conocimiento del coordinador del progra-
ma y asi aplicar las medidas pertinentes.

e) Calificaciones
El docente debe presentar a la Coordinacion del Programa las calificaciones
finales, dentro del término de cinco (5) dias después de finalizado el curso.

f) Impresion de material bibliografico
Para la impresion de material bibliogréfico deberé observarse lo siguiente:
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« Todo material a reproducir debera ser coordinado para su reproduccion
entre el docente y estudiante.
« Todo material electrénico deberé entregarse por parte del docente a través
de medios virtuales y presentarlo con ocho (8) dias de anticipacién.
g) Ausencias y permisos
El docente que por fuerza mayor o caso fortuito, tenga necesidad de ausentarse
de su horario de clases, con la debida anticipacién lo comunicard a la Coordina-
cién del Programa.
h) Responsabilidad
Los docentes son responsables de que no exista traslape en sus horarios de
trabajo de docencia, con los programas y con sus horarios de trabajo regular
dentro de la Administracién Pablica y otras entidades si los tuviere, tal como lo
establece el Articulo 66, numeral 7 de la Ley de Servicio Civil.
i) De los trabajos académicos, ensayos e investigaciones
« Todos los docentes estén obligados a presentar a los alumnos, lista de
cotejo o ribrica que apoyaré el proceso de calificacién de los trabajos aca-
démicos, ensayos y proyectos.
+ Los docentes estan obligados a calificar objetivamente los trabajos, ensa-
' yos y proyectos, los cuales deben devolverlos al siguiente dia de clases,
con la nota correspondiente y la retroalimentacién necesaria.

Articulo 35.

Son derechos y obligaciones de los estudiantes de los programas de educa-

cidn superior, los siguientes:

a) Para garantizar la asistencia y puntualidad se procedera a firmar la hoja de
asistencia, después de veinte minutos de iniciado el curso se retirard el listado.

b) Podrén utilizar el material bibliogréfico existente en el Centro de Documentacién
del Instituto Nacional de Administracion Piblica de conformidad con los hora-
rios establecidos institucionalmente.

¢) Cualquier gestion académica o administrativa debe ser solicitada a través de la
Direccidn de Estudios de Postgrado.

d) Cumplir con el horario establecido de los recesos de las clases.

e) Asistir puntualmente a las clases programadas de los distintos cursos.

f) Entregar las asignaciones de trabajo académico en los tiempos establecidos

: por el docente.

g) Se permite el uso de aparatos electrénicos de comunicacién en horarios de

clase estrictamente para fines relacionados con el curso.
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Capitulo VIII
Normas internas y disciplinarias
de los programas del INAP

Articulo 36.
Compromisos del Instituto Nacional de Administracién Piblica

a)
b)
c)
d)

e

.f)
a)

h)
i)

1

k)

Respetar la dignidad de los estudiantes como seres humanos.

Respetar las creencias religiosas, politicas y culturales de los estudiantes.
Fomentar en los estudiantes principios, enfocados al respeto de la diversidad
cultural y equidad de genero.

Ofrecer a los estudiantes programas académicos de alta nivel en corresponden-
cia con las necesidades del sector piblico, gobiemno y sociedad guatemalteca.
Atender sistematicamente y con prontitud las necesidades académicas y admi-
nistrativas que se presenten.

Promover la formacion cientifica para el desarrollo profesional de los estudiantes.
Formar en los estudiantes habilidades y destrezas cognitivas que le permitan
desarrollarse integralmente en una sociedad competitiva y globalizada.

Velar por una evaluacion académica objetiva de los estudiantes.

Velar para que los docentes estimulen positivamente a los estudiantes en todo
el proceso, con el fin de lograr los objetivos formativos propuestos.

Fomentar el uso del discurso cientifico oral y escrito en los procesos de interac-
cién entre los docentes y los estudiantes.

Acreditar conjuntamente con las entidades académicas con las que se sus-
criban cartas de entendimiento o convenios los titulos y grados académicos
correspondientes.

Articulo 37.
Compromisos de los estudiantes.

a)
b)
c)

d)

e)

f)

Presentar toda la documentacion requerida para inscribirse en los programas de
la institucion, segln requisitos para cada programa.

Mantener una actitud de respeto y cordialidad con las autoridades, catedraticos
y personal de la institucion, con el objeto de mantener una buena interrelacion.
Asistir puntualmente a los cursos de acuerdo al horario establecido, debiendo
firmar la lista de asistencia.

Si presenta algin tipo de problema que obstaculice su asistencia, informar por
escrito, presentando documentacién que valide el motivo de la misma, a la
coordinacion del programa.

En los casos de inasistencia por enfermedad, presentar certificado médico, para
la autorizacién de examenes y entrega de trabajos.

Cumplir con todos los compromisos adquiridos con la institucion, incluidos
pagos, entrega de los trabajos, etc. para lograr la prestacién de un servicio
educativo de calidad.
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g)
h)

i)
i)

K)

)

Cumplir como minimo el 80% de asistencia, para tener derecho a las evaluacio-
nes correspondientes.

Participar en todas las actividades que convoque a institucién y que correspon-
dan a su formacién académica.

Hacer uso adecuado del mobiliario y equipo que la institucion le proporciona.
Cumplir con todos los requerimientos académicos programados y con la calidad
de los mismos.

Conservar una conducta respetuosa en el evento académico en el cual participe
dentro de las instalaciones del INAP

Conocer y dar cumplimiento a la normativa del presente Reglamento y de la
universidad o entidad que avala el programa.

m) Se permite el uso de aparatos electronicos de comunicacitn en horarios de

clase estrictamente para fines relacionados con el curso.

Articulo 38.
Prohibiciones generales.

a)

b)

c)
d)

e

f)

a

h)

Participar dentro de la institucion, en actividades refidas con los valores éticos,
morales y con las buenas costumbres asi como con los principios formativos
de la institucién. (Fumar cigarrillos o consumir cualquier otra sustancia téxica,
estupefacientes o drogas, ingerir bebidas alcohdlicas, ingresar en estado de
ebriedad o realizar cualquier otra actividad que ponga en peligro o riesgo su se-
guridad propia o la de los demés). (Dependiendo de la gravedad, se aplicarén
los incisos c y d del Capitulo noveno de Sanciones).

Apropiarse de objetos, articulos, propiedad intelectual y bienes muebles de la
institucion o de otra persona. (Se aplicara el inciso d, del Capitulo noveno de
Sanciones y se realizara la denuncia a las instancias correspondientes).
Promover o ingresar a la Institucién cualquier mercaderia para su distribucién y
venta. (Aplicacién del inciso c, del Capitulo noveno de Sanciones).
Participar en actividades docentes y académicas en estado de ebriedad. (Se
aplicara el inciso d, del Capitulo noveno de Sanciones).

Consultar dentro de la Institucién informacién con contenido erdtico y/o por-
nografico. (Se aplicara el inciso c, si reincide se aplicar el inciso d, del
Capitulo noveno de Sanciones).

Danar el mobiliario y equipo de la institucidn (escritorios, paredes, computado-
ras, cafoneras, bafios, ventanas, puertas, etc.). (Se aplicara los incisos b y f,
de reincidir se aplicaré los incisos f y d del Capitulo noveno de Sanciones).
Agresion fisica y/o verbal a los compafieros, personal docente, administrativo y
de servicio. (Dependiendo de la gravedad del hecho el Consejo Académico
decidira la sancién correspondiente).

Falsificacion y/o alteracion de documentos relacionados con la Institucién (lis-
tas de asistencia, trabajos de investigacion, titulos, certificaciones de estudio,
etc.). (Dependiendo de la gravedad del caso se aplicaran los incisos c y e,
de reincidir se aplicara el articulo d, del Capitulo noveno de Sanciones).
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i) Elingreso o consumo de comida y bebida a los salones de clase. (Dependiendo
de la gravedad o reincidencia, se aplicaran los incisos: a, b y ¢ del Capitulo
noveno de Sanciones).

J) Elingreso de armas de fuego, armas punzo cortantes o cualquiera otra que
afecte la integridad fisica de estudiantes, docentes y personal que se encuentre
dentro de las instalaciones del Instituto. (Dependiendo de la gravedad, se
aplicara el inciso: c, y si hay reincidencia inciso d del Capitulo noveno de
Sanciones).

Capitulo IX

Articulo 39.
Sanciones.

a) Amonestacion verbal. (Dejando constancia por escrito)

b) Amonestacion escrita con reporte al expediente estudiantil y a la Universidad
contraparte.

c) Amonestacion escrita. La acumulacion de dos amonestaciones escritas, provo-

~ card retiro definitivo del programa.

d) Retiro definitivo del programa.

e) Anulacion de la prueba o trabajo de investigacian.

f) Pagar el costo del mobiliario y equipo dafado o destruido.

Capitulo X
Disposiciones Finales y Transitorias

Articulo 40.

El Consejo Académico del Instituto Nacional de Administracion Piblica acordard
y tomaré las decisiones pertinentes sobre los aspectos no contemplados en el
presente Reglamento y otorgara las dispensas que considere necesarias para el
efectivo funcionamiento de los Programas de Estudios Superiores.

Articulo 41.

Las actualizaciones al articulado del presente REGLAMENTO DE LOS PROGRA-
MAS DE ESTUDIOS SUPERIORES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ADMINIS-
TRACION PUBLICA, entra en vigencia a partir de la fecha de aprobacion por
las autoridades respectivas. Los estudiantes de promociones anteriores quedan
sujetos a este Reglamento treinta (30) dias después de la presente fecha, lapso en
el cual, las Coordinaciones deberéan hacerlo de su conocimiento.
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ACUERDO No. 04-2013
CONSEJO ACADEMICO, INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA -INAP.
CONSIDERANDO:
- Que es necesario ko nomalzacion, reguldsizacion, ¥ conduccion del proceso de formc o
" pora mmww los objetivos de largo y mediane plazo en I cansalidacian e -

praceso adminishalive adecuads a la estructura y coyuntura politica social y econemica de
Guatemala,

:m Q}h‘% de lo Gerencia de este Instifulo se busca o excelercin v
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ﬂ"”wmw“mmmmmdm?mmhsnulur)i"- e
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' 'mmwmmwmumm de Estudios Superiares se hocs
~ necesoria lo revision periddice del Reglamento de los Programas de Estudios Superores e
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Instituto Naeional
de Administracién Piblica

nap

POR TANTO:
En el gjercicio da los facullodes que les confiere los arficulos 71, 72 v 81 de o C
Politica de la Republica de Guatemala; 10, numeral 2. inciso “a” y =I" de! Decre B
Ley Crganica del Instituto Nacional de Administrocion Publica v 13 numeanal &
Gubernative numero 28-2008 del Reglomenio del INAP. Lo
Académico, reunidos en o sede de la Gerencia del Insfituto Nocional «
Publica [INAP),

ACUERDAN:
ARTICULO 1°. Actuolizor el presente regiomento el cual reged los cmntor de co
académico. cumcular y disciplinario de los Progromas de Estudios Supen el r i

Nacional de Administracion Publica —INAP-,
ARTICULD 2°, &} presente reglamento entra en vigencio o partir de la presenis

Guatemala. freinta y uno de julic del.dos mil treéa\

Msc. Norman Leo
an

Instituto Nacional de acién Publica

Mﬂna Ivonpe Qrano Castellanc:

Difectora de
Investigacién y Asesoiia
INAP

Boulevard Los Proceres 1640 zena 10, Ciuded de Guatemala | TEL [502) 2364 2001 | FAX: (502) 2419 B158 |gerente®inap.gob.gt

www. guatemolo. gob.gl www.inap.gaob. gt
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