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ASUNTO: Proceso de verificacidon y comparecex ;@ de Iq\' SEC

FECHA: Guatemala, 24 de agosto 2026

Nos dirigimos a ustedes, con el propdsito de informarles que la
Unidad de Auditorias de Recursos Humanos de |la ONSEC, se
encuentra realizando a todas las instituciones del Estado, que se rigen
por la Ley de Servicio Civil y su Reglamento, el proceso de verificacién
y comparecencia.

El proceso de verificacion y comparecencia consiste en que el
personal de la institucién se presenta, se identifica, reporta las
actividades o tareas que realiza y la unidad administrativa a la que
pertenece, lo cual se debe corroborar con el DPI, por lo que deberan
apersonarse con dicho documento de identificacién sin excepcion.

En ese sentido, la verificacion tendra lugar del 2 al 4 de septiembre del
presente afio, en horario de 08:00 a 15:00 horas en el salén Mayor, de
este edificio, por lo que, en detalle adjunto se encuentra la fecha en la
gue cada unidad administrativa debe presentarse; derivado a que no
se tiene un tiempo exacto para el registro se les estara llamando de
manera directa para que se apersonen al lugar.
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En virtud de lo anterior, como resultado de dicha verificacion se les
estara generando la constancia correspondiente de su participacion
en el proceso, misma que debe firmar el trabajador o contratista, con
el visto bueno del jefe inmediato y/o director, por lo que es
indispensable que se encuentren presentes durante el tiempo de este

proceso.

No esta demas informarles que, la Unidad de Auditorias de Recursos
Humanos de la ONSEC, requiere que todo el personal se encuentre
presente en la institucién en los dias establecidos, ya que no se podra
validar en otras fechas.

Sin otro particular, nos suscribimos cordialmente.
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Fechas de la verificaciéon y comparecencia: Del 2 al 4 de septiembre 2026

Horario: 8:00 a 15:00 horas

Ubicacion: Salon mayor 3er. Nivel

Distribucién por Direccién y/o Unidad Administrativa

Miércoles 2-sep

Jueves 3-sep

Viernes 4-sep

Despacho Superior

Direccion Administrativa

Direccidn de Investigacion y
Andlisis para el Desarrollo
Institucional

Direccién Financiera

Direccion para el
Fortalecimiento de la
Gestion Institucional

Unidad de Planificacién y
Desarrollo Organizacional

Direccion de Delegaciones

Direccion de Recursos
Humanos

Direccidon de Tecnologias de
la Informacidn

Unidad de Cooperacion

Unidad de Asuntos
Juridicos

Unidad de Auditoria Interna

Unidad de Comunicacion
Social e Informacidn Publica

Direccidn de Evaluacion de
la Gestion Institucional
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