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A: A todo el personal del INAP
DE: Ing. Harry Efrain Ochaeta
Director Administrativo
MSc. Edna Abigail Alvarez O
Subgerente
ASUNTO: Manual de Normas y Procedimientos (MN P)
FECHA: Guatemala, 19 de febrero de 2026

Sirva el presente para hacer de su conocimiento que el Manual de Normas
y Procedimientos de la Direccion Administrativa ha sido aprobado segun
Acuerdo de Gerencia Numero 010-2026 de fecha 09 de febrero de 2026.

Por lo anterior, solicito de sus buenos oficios que a partir de la presente
fecha se utilicen los nuevos formatos para los diferentes procedimientos
de la Direccion Administrativa, los cuales se encuentran en gestion para
ser actualizados en INTRANET: https:/intranet.inap.gob.gt/direccion-

administrativa/, o bien solicitarlos al correo jcasasola@inap.aob.at.

Agradecemos su colaboracion y atencion a la presente,

Atentamente,

° info@inap.gob.gt
© 2050
o www.inapgob.gt

Q Boulevard Los Proceres C.c. Archivo
16-40 Zona 10, Guatemala H EOG/jaco



u.‘.

4 % | INsttuto

§ % ' Nacional de

< 3 5 . d1 . l . r
“aremss’ | PUblica

T3

" <3 “‘,“A =i

CIRCULAR DA-002-2026

DE ENTERADO

Subgerencia _ |

T ‘nap Ga' b' 1Cia

& % Direccién d»
Inap Delegaciones
Hora:

ox:s% | 19 FEB 273 ]

RECIBID

Direccién para el Fortalecimiento de la
Gestién Institucional

inap Gerencia |

Hora: E ra: ‘

B:/z | 19 FEB 205 512 [ 19 FEB 2028 |
RECIBI RECIBIDO

Direccién de Delegaciones | Direccién Evaluacién de la Gestién Institucional

&

{ A Direccién de Evaluacién

Nap dela Gestién Institucional
Firma

ts:aa zcﬂ 2y
RECIBIDO

Unidad de Planificacién y Desarrollo

_Hora:

500

T & B

Inap

Direccidn para el Fortalecimiente
de la Gestién Instituclional

é@{{is FEB 2026 | “pe
RECIBID

Institucional
jf‘ﬁ\ Unidad de Planificacién y
Inap Desarriic Orgaxzadional
Hors: | 40 een aose | Aigma
3io0| 19 FEB N
e )

= g §
e G

Lok

RECIBIDO

~ Unidad de Comunicacién Social e
______Informacién Publica

Direccién de Tecnologias de la Informacién

A& "W Unidad de Comunicacién Soclal
Iina P e Informacién Pdblica

Hora:

q,gz[ 19 FEB. 2026

& "W Direccidn de Tecnologfas
inap de la informacién

RECIBID




ﬂuq‘

’o
: w
e
e,
b‘r.-’v

,' ||n stituto

Administracion
 Pablica

s

Direccién de Investigacién y Andlisis para

___el Desarrollo Institucional

Direccién Recursos Humanos

Direccién de investigacidn y £ 1élisls
inap para el Deszrrolfo nstituc, nal

e rg FEB 1 2J ";2’

RECIBID

& W  Direccién de
Inap Recursos Humanos

ﬁ”‘& [1 5 FEB Lazagl S@‘

RECIBIDO

Direccién Financiera

Unidad de Auditoria Interna

‘ b W g ';Cién Finaﬂd.n

Inag
Hora: \ 19 FEB 76 | o

ofch
RECIBIDO

Unidad de
inap Auditoria Interna

g;;';;{a 3 FEB 2026

REEIEIB%

Unidad de Asuntos Juridicos Unidad de Cooperacién
& B Unidad de Unidad de
Inap Asuntos Juridicos lﬁa\p Cooperacién

RECIBID

Hora: o s e e Fi
gio9 | 19 rEp 2005 ﬂ_

RECIBIDO




