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FECHA: Guatemala, 22 de enero de 2026

Reciban un atento saludo. Por medio de la presente, se recuerda a las unidades
administrativas proceder con la transferencia de la documentacion inactiva para su
custodia en este departamento.

Para dar inicio el proceso, las unidades deberan utilizar el instructivo de preparacién
y los formatos normalizados establecidos. Una vez finalizada la organizacion de los
documentos, deberan comunicarse con el departamento de Archivo General para
solicitar las cajas necesarias y programar la fecha de transferencia, de acuerdo con el
calendario del DEARGE.

Con el fin de asegurar la calidad en la revision de su documentacion, el DEARGE
procesa un maximo de cuatro cajas por cada transferencia.

Estamos a su disposiciéon para resolver cualquier duda de forma presencial, via correo
electréonico o telefénica (extension 8123).
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