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Guatemala, 17 de diciembre del 2025

LIQUIDAZION, DEVOLUCION Y PAGQ':ﬁ._E_L/I'MPUESTO
SOBRE fA RENTA DEFINITIVO DEL EJERCICIO FISCAL

De la manera mas atenta, nos dirigimos a ustedes con el objetivo de
dar cumplimiento a lo estipulado en el Decreto 10-2012 del Congreso
de la Republica de Guatemala y Acuerdo Gubernativo No. 213-2013
“Ley de Actualizacién Tributaria y su Reglamento"” relacionado a la
liguidaciéon y devolucién de lo retenido en exceso del impuesto
sobre la renta, la Direccién de Recursos Humanos procederd a
realizar la liquidacién del referido impuesto, para determinar si
existe impuesto a pagar o retenido en exceso.

En virtud de lo anterior, se les solicita su valiosa colaboracién para
que; en el periodo del 06 al 27 de enero del 2026, se entregue a esta
Direccidn la siguiente documentacién:

1. Solicitud dirigida a la Directora de Recursos Humanos, en la
que se indique que se le efectué la liquidacién definitiva del
ISR, correspondiente al ejercicio fiscal 2025.
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2. Los colaboradores que hayan hecho uso del derecho que la
ley les otorga de presentar la planilla por el IVA pagado en
compras realizadas durante el ejercicio fiscal, deberan
adjuntar copia de la notificacion electrénica de Ia recepcion
de la planilla IVA-FEL.

3. Fotocopia de los documentos contables que responden: a)
donaciones (adjuntar solvencia fiscal); b) pago de primas de
seguros de vida no dotales. (cuando aplique)

4. Para los que hayan prestado sus servicios con otros patronos
en relacion de dependencia durante el ejercicio fiscal 2025,
tiene que prestar un reporte de ingresos y descuentos
emitido por dichos patronos; asi como la constancia de
retencion del ISR correspondiente, solamente cuando se les
haya retenido.

5. Alos colaboradores que se les notifigue que tienen Impuesto
Sobre la Renta pendiente de pagar, deberan hacer efectivo el
pago a través del formulario SAT 1431 en el plazo indicado en
la notificacidon.

6. La documentacién anteriormente detallada, debera
entregarse engrapada y serd de manera personal, no se
estara recibiendo hojas sueltas, ni agregadas luego de la
entrega a esta Direccidn.

Cualquier duda al respecto, comunicarse a la extensién 8130.
Sin otro particular, nos suscribimos.

Cordialmente,
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