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ASUNTO:  TRASLADO DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS PARA EMISION DE
DOCUMENTOS SOLICITADOS A LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS.

FECHA: 29/07/2025

POR ESTE MEDIO ME DIRIJO A USTEDES, CON UN ATENTO RECORDATORIO SOBRE LO
SIGUIENTE:

CADA EXPEDIENTE QUE SEA REMITIDO A LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS DEBE DE SER
POR ESRITO Y ADJUNTAR DOCUMENTACION DE SOPORTE, YA QUE ESTOS SERVIRAN COMO
ANTECEDENTES Y BASES PARA ANALIZAR.

DE LO ANTERIOR, PARA PRESTAR UN MEJOR SERVICIO Y ASESORIA EN CUANTO A LO
REQUERIDOC A LA UNIDAD DE ASUNTOS JURICOS, ES NECESARIO DAR CUMPLIMIENTO AL
ACUERDO No. A-039-2023 DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, NORMAS GENERALES
DE CONTROL INTERNO, NORMA 4, NORMAS APLICABLES A LA INFORMACION Y
COMUNICACION, NUMERAL 4.2. DOCUMENTOS DE RESPALDO, EL CUAL LITERALMENTE
INDICA:

“4.2 DOCUMENTOS DE RESPALDO. TODA OPERACION QUE REALICEN LOS ORGANISMOS DEL
ESTADO Y LAS PERSONAS SUJETAS A FISCALIZACION Y CONTROL GUBERNAMENTAL, DEBEN
CONTAR CON LA DOCUMENTACION SUFICIENTE Y ADECUADA QUE LA RESPALDE.

LA DOCUMENTACION DE RESPALDO PROMUEVE LA TRANSPARENCIA, PARA DEMOSTRAR QUE SE
HAN CUMPLIDO LOS REQUISITOS LEGALES, ADMINISTRATIVOS, DE REGISTRO Y CONTROL DE LOS
ORGANISOS DEL ESTADO Y LAS ENTIDADES; POR TANTO, CONTENDRA LA INFORMACION
ADECUADA, POR CUALQUIER MEDIO QUE SE PRODUZCA, CON EL OBJETO DE IDENTIFICAR LA
NATURALEZA, FINALIDAD, RESULTADOS DE CADA OPERACION Y FACILITAR EL ANALISIS DE LOS
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