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CIRCULAR DA-DESEGE-INAP 001-2025

Al Personal Administrativo

De: Ing. Harry Efrain Ochaeta Galindo
Director Administrativo

Asunto: Uso Salones

Fecha: 16 de junio de 2025

o

Reciban un saludo de la Direccién Administrativa y el Departamento de Servicios
Generales, el motivo de la presente es para solicitar de sus buenos oficios en la gestion
de uso de salones y mejorar la prestacion del servicio, por lo que, se deberan aterider las

siguientes recomendaciones: s
Programar con anticipacion sus actividades y enviar el Formulario respectivo, si
existe disponibilidad de salén el DESEGE enviara por medio de correo electronico

la programacion autorizada.
En el Formulario deben de consignar toda la informacién necesaria para el

desarrollo de la actividad, si existen cambios en fechas o en la informacion
consignada deben de realizar las correcciones con un tiempo prudencial y asi

evitar inconvenientes a ultimo momento.
Si existe algun motivo por el cual la actividad programada ya no se ﬁagana a cabo,

favor informar a la brevedad posible para liberar el espacio y qu ?ueda ser
utilizado por alguna Unidad o Direccién.

Agradeciendo su comprension y colaboracion para que la prestamon del servicio de uso
de salones permanezca eficiente. .

Atentamente,

Gerente o de Adm,;n’,sr
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