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CIRCULAR DF-03-2025 

Para: Directores INAP 

De: Lic. Cesar Augusto Sazo Chupina - Director Fina 

yo. Bo. MSc. Ruth Elisabeth Avalos Castañeda Gere te 

Asunto: Normativa en adición a la Circular DF-01-2025 
Lineamientos de Ejecución Presupuestaria del pie 

Ejercicio Fiscal" 

Fecha: 16 de mayo de 2025 

Como parte de la recomendación vertida en la Carta a la Entidad Auditoria 
Financiera y de Cumplimiento al 31 de diciembre de 2024, emitida por la 
Contraloría General de Cuentas al INAP y lo instruido por la Gerencia del INAP en 
el Oficio DS-G-135-2025, se deben atender los siguientes lineamientos adicionales 
a la Circular DF-01-2025. 

1. Para la adquisición de software de sistemas, se emitan o generen las 
constancias necesarias correspondientes a los métodos actuales de 
verificación de la legitimidad y transferencia de los derechos de uso de 
software de los sistemas adquiridos, así como el detalle de los equipos a 

los que fueron instalados; las Direcciones, Administrativa y de Tecnologías 
de la Información, deben asegurar la inclusión de la documentación de 
respaldo en el expediente de gasto para el pago correspondiente. Esta 
documentación debe identificar al responsable o beneficiario de la licencia 
de software o cualquier bien intangible adquirido, así como del respectivo 
equipo donde fue instalado. 

En consecuencia, del numeral descrito anteriormente, la Dirección Financiera no 
recibirá expedientes de gasto que contravengan lo estipulado en la presente 
Circular. 
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CASOS NO PREVISTOS. Los casos no previstos en la presente Circular serán 

planteados por el Director Financiero a las Autoridades Superiores del Instituto, 

para determinar las acciones a implementar. 

VIGENCIA. Los presentes lineamientos surten efecto inmediatamente. 
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CIRCULAR DF 03-2025 
DE ENTERADO 

(u1SuEbgereflCIa 
Adm 

1 2025 
Firma 
— LI H  

E:  MYJ 

RECI BI DO 
\=r-t i2i u' 

Hora (°Finna _. 

Dirección Recursos Humanos 

#' Dirección de 

Dirección Evaluación de la Gestión 
Institucional 

Ik1ap Recursos Hum8nos 4' Dirección de Evaluación 
1 fl a p de la Gestión Institucional 

Hora: 
19 HAY 

Fi ma 

Y ?1AY 2025 

RECBIDO RECIBIDO 
Unidad de Auditoría Interna Unidad de Asuntos Jurídicos 

Unidad de 
1 na p Auditoría Interna 

Unidad 
1 n ap ASUto Jurídicos 
Hora: 

j .  y ti MAY 27 
L. 

de 

Hora: j A t.uL5 u.&l4 

RECIBID. 
- 

RECEuc,o 
Dirección Administrativa Dirección de Delegaciones 

De9ci 
Inap Administr-ti 

i9 HAY  2 r  

fl.  Dirección d 
Inap Delegaciones 

Hora:[ 
2i3 

RECIBí. RECBDÓ 

O  info©inpgob.gt 

24198181 

O wwwJnap.gob.gt  

Q
Boulevard Los Prócerés 
16-40 Zona 10, Guatemala 



iripEM 

c, flSLILUO 

Nacional de 
Administración 
Pública 

Unidad de Planificación y Desarrollo 

, 
Dirección para el Fortalecimiento de 

la Gestión Institucional 
fl i) Desarroio OrgacionaI J f)irección para el Fortalecimiento 

U n a de (a Gestión Institucional 

Hora: 

19 M 2025 
_____ 

- 

RECIBIDÓ 
Unidad de Comunicación Social e 

Información Pública 
Dirección de Tecnologías de la 

Información 

Unidad de ComunIcacl6n Social 

n a e Información PtbIlca 
d Dirección de Tecncogías 
U n a p de la (nformaci& 

_____ 
19 PAY 

r MAY ZOZ1  çTj 

RECiBIDO 
Dirección de Investigación y Análisis 

para el Desarrollo Institucional 
Unidad de Cooperación 

f DieccI6n de Investigación y Análisis 

,, p parael Desarrollolnstitucional 
g u n dad de 
Una p cooperac6n 

Hora: 

A4t2_L
MM( 2Ü2 j 

Firma Hora: 

_____ 
1 g HAY 2 

Fir - 

tJI4 

ElBIDO RECIBIDO 

0  i nfo©inap.gob.gt  

Ø  24198181 

O wwwinap.gob.gt  

Q
Boulevard Los Próceres 
16-40 Zona 10, Guatemala 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4

