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Directora fle Recursos Humanos

ASUNTO:  Capacitacion “Normas y lineamientos para la ejecucion
presupuestaria y aspectos basicos sobre presupuesto”

FECHA: 06 de marzo de 2025

Reciban un cordial saludo, para dar cumplimiento al Plan de Capacitacion 2025,
y tomando en cuenta el Diagnéstico de Necesidades de Capacitacion, por este
medio se les informa que se coordiné con la Direccién Financiera impartir al
personal de INAP, dos capacitaciones relacionadas a las normas y lineamientos
para la ejecucion presupuestaria del ejercicio fiscal 2025 y aspectos basicos sobre
presupuesto, con el objetivo de reforzar conocimientos y mejorar las gestiones
que realiza el personal administrativo en estos temas.

Por lo anterior, se les solicita designar al personal bajo su cargo que realicen
gestiones relacionadas a: caja chica, fondo rotativo, vales, solicitudes de pedido,
presupuesto, viaticos y liquidaciones para que participen en las 2 capacitaciones
que son de caracter obligatorio segun las fechas, horarios y lugar que se indica a
continuacion:
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Direcciéon de Evaluacién de la
Gestion Institucional

Unidad de Asesoria Juridica

Unidad de Comunicacién Social
e Informacién Publica

Despacho Superior
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GRUPO 1 Temas | Fecha ‘Hora | Salén
¢ Direccién Administrativa Normas y
lineamientos 1/03/2025 9:00
para la ejecucién
presupuestaria
e Direcciéon Financiera
e Direccion de Tecnologias de la
Informacién
s Direccién de Recursos Humanos | Aspectos 19/03/2025 9:00 Mayor
béasicos  sobre
presupuesto
e Unidad de Auditoria Interna
e Unidad de Cooperacidn
¢ Unidad de Planificacién y
Desarrollo Organizacional
GRUPO 2 : | ‘Temas Fecha Hora
e Direccidon de Investigacidén y
Andlisis para el Desarrollo
Institucional
e Direccidn para el | Normas y | 11/03/2025 10:30 Mayor
Fortalecimiento de la Gestién | lineamientos
Institucional para la ejecucién
presupuestaria
e Direccidon de Delegaciones Aspectos 19/03/2025 10:30 Mayor
basicos  sobre
presupuesto
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