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Circular DEARGE-02-2025/LMRV

A: Directores INAP

DE: Liz Mariela Ramos Vasquez
Jefa Departamento de Archivo\§

Vo. Bo.: Ing. Harry Efrain Ochaeta Galindo
Director
Direccion Administrativa

ASUNTO: Documentacion inactiva que se encue
transferir al Departamento de Archivo Gergeral

FECHA: Guatemala, 19 de febrero de 2025

Reciban un atento saludo. En seguimiento a lo que establece el Manual de
Normas y Procedimientos del Archivo General, se recuerda a las unidades
administrativas que deben transferir su documentacion inactiva, para su
custodia en este departamento.

La preparacion de los documentos se explica en la guia respectiva, que se
encuentra en la Intranet institucional, al igual que los formatos normalizados.
Al concluirla, deberan comunicarse al Archivo General para solicitar las cajas
de cartén necesarias y programar la fecha en que se le llevara a cabo la
transferencia documental, de acuerdo con la calendarizaciéon del DEARGE.

Cualquier duda o consulta sera atendida con mucho gusto de forma presencial
en nuestra oficina, via correo electronico o telefénica (extension 8123).

Este recordatorio es para las unidades administrativas que aun no han
transferido su documentacién, para aquellas que ya lo hicieron, hacer caso
omiso a la presente circular.

Agradecemos su colaboracion y atencion a la presente, me suscribo.

Atentamente,
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