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A Directores(as) de las Unidades Administrativas de INAP /IR
De: M.A. Eva Karina Gédmez Espinoza
Especialista en Desarrollo Organizacional
Vo. Bo. M.Sc. Yelin Lucrecia De Ledn Alvarez

Directora de Planificacién y Desarrollo Organizacional

ASUNTO: Informe de avances sobre las acciones de los procesos de
actualizacién a los Manuales de Organizacién y Funciones -MOF-
y de Normas y Procedimientos -MNP-

Fecha: Guatemala, 04 noviembre 2024.

De manera atenta, nos dirigimos a ustedes deseando éxitos en sus actividades
diarias; en el marco del seguimiento al proceso que se estad trabajando en la
Actualizacién de los Manuales de Organizacién y Funciones -MOF-y de Normas
y Procedimientos -MNP- de cada una de las Unidades Administrativas del INAP,
la Unidad de Planificacién y Desarrollo Organizacional -UPDO-, dando
seguimiento a las reuniones de trabajo realizadas con cada uno de ustedes y sus
Enlaces, de manera atenta, se solicita que se envie un informe sobre los avances
realizados o en proceso que llevan en su Unidad Administrativa, asi como el
listado de los nombres de los formatos identificados que serdn alojados en la
INTRANET segun los puntos tratados y acordados en las referidas reuniones, para
facilitar el acceso y uso en las gestiones administrativas del INAP, separados por
Departamento y/o especialidad cuando proceda y debidamente codificados.

El Informe de avances debe ser entregado por la via oficial, a mas tardar el
viernes 22 de noviembre del presente afio antes de las 13:00 horas.

Atentamente, &% Unidad de
Inap Cooperacién
Hora: Firma
e info@inap.gob.gt (07 NOV 2021|
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