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OFICIO CIRCULAR 03-2024 
Dirección Financiera 

A: Personal INAP 

De: Lic. Cesar Augusto Sazo Chupina 
Director de Dirección Financiera 

Vo. Bo. Lic. Tomas Xoyón Acán 
Subgerente 

Asunto: Ampliación a Oficio Circular 01 -2024 "Nor -s yamientos para la 
Ejecución del Presupuesto del Ejercicio F cal s24 mediante CUR 
de Gasto, Fondo Rotativo y Caja Chica" 

Fecha: 23/08/2024 

De manera atenta, me dirijo a ustedes para dar a conocer los lineamientos a seguir 
para la ejecución de gastos, fondo rotativo y caja chica con cargo al renglón 196 
"Servicios de atención y protocolo", siendo estos los siguientes: 

• Factura original (si se encuentra impresa con papel sensibilizado se debe 
agregar una copia a la original) 

• Razonamiento de factura, consignando los datos de esta. (Formato DA-D-
ECO-FO-005) 

• Carta de entera satisfacción (firmada por el solicitante con visto bueno por el 
jefe inmediato.) 

• Documentos de respaldo (Informe, diapositivas, fotografías, etc., que validen 
la erogación del gasto) 

De lo anterior, se solicita se atiendan los presentes lineamientos en adición a lo 
estipulado en la Circular 01-2024. 
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