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CIRCULAR

DA-DEAL-01-2024

Dirigido a: Gerente, Subgerente y Directores del Instituto Nacional de
Administracién Publica.

De: Licenciado Elgin Gabriel Munguia Esquivel.
Jefe del Departamento de Almacén — INAP —

Vo.Bo:  Ingeniero Harry Efrain Ochaeta Galindo.
Director Administrativo -INAP-

Direccién
Administrativa

Asunto:  Actualizacién del personal para solicitar Bie

CPATENALL

Fecha: Guatemala, 5 de enero del 2024.

Por este medio solicitamos su colaboracion para que se nombre por escrito a dos personas
permanentes (renglon 011) titular y suplente, quienes seran responsables de gestionar en
los primeros cinco dias de cada mes, el formulario de solicitud de Despacho de Bienes y
Suministros de Almacén [DA-DEAL-FO-001], con el propésito de mejorar los Controles
Internos y a la vez poder brindar una mejor atencion a los diferentes usuarios.

Lo solicitado en el parrafo que antecede debera ser entregado a mas tardar el miércoles
10 de enero del presente afo.

Agradecemos su colaboracién y nos suscribimos de ustedes.




