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Dirigidoa: Gerente,Subgerente y Directores del Instituto Nacionalde

sonal

do

Departamentode
Almacén

dminlst
AdministraciónPublica.

De: LicenciadoElgin Gabriel Munguía Esquivel
Jefe del Departamento de Almacén -INAP.

lonae
Dirección

Administrativa

Vo.Bo:
IngenieroHarry Efraín Ochaeta Galindo.

Director Administrativo -INAP-

Asunto: Actualización del personal para solicitar BienesSuministrasteAnaén.

Fecha: Guatemala, 5de enero del 2024.

Por estemedio solicitamos su colaboración para quese nombre por escrito adospersonas
permanentes (renglón 011)titular y suplente, quienes serán responsablesdegestionaren
los primeroscincodíasdecada mes, el formulario de solicitud de Despacho deBienes y
Suministrosde Almacén [DA-DEAL-FO-001], con el propósito de mejorar los Controles
Internos ya la vez poder brindar una mejor atencióna los diferentes usuarios.

Lo solicitado en el párrafo que antecede deberá serentregado a más tardar el miércoles
10deenero del presenteaño.

Agradecemos su colaboracióny nos suscribimosde ustedes.
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