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Lineamientos  para  las  Programaciones,  Reprogramaciones  y
Fisicas del  POA 2024 del  lNAP

30 de enero 2024

De   manera   atenta,   me   dirijo   a   ustedes   para   darles   a   conocer   los   lineamientos   pare   las
Programaciones,  Reprogramaciones  y  Ejecuci6n  de  Metas  Fis.leas que  la  Unidad  de  Planificaci6n y

Desarrollo Onganizacional  tiene  calendar.izadas  para  el  presente  ejercicio fiscal,  con  la  finalidad  de

brindar una mejor atenci6n. A continuaci6n, se describen las mismas:

1.     PROGRAMAC16N  ANUAL  POR  CUATRIMESTRE.  Las  Unidades  Administrativas  del   lNAP

deberdn  ratificar o  rectificar segtin corresponda, a  la  Unidad de  Planificacion y Desarrollo
Organizacional,  las cantidades  mensuales  de  las  Metas  Fisicas  de  su  POA que  ejecutar5n

cuatrimestralmente durante el  presente aiio segdn las s.iguientes fechas:

Segundo Cuatrimestre del 2 al 6 de Mayo Tercer Cuatrimestre del 2 al 6 de Septiembre

Cabe   mencionar   que   la   Programacien   del   ler  Cuatrimestre   se   hara   conforme   est6

planificado en su POA 2024 Vigente, de cada  Unidad Administrativa.

2.     REPROGRAMACIONES   RE   LAS   PROGRAMACIONES   CUATRIMESTRALES   (acciones   que

suiman  a  la  meta,  subproducto  y  producto).   Las   Unidades  Administrativas  del   lNAP
deberdn solicitar a  la  Unided  de Planificaci6n y Desarrollo organizacienal, el ineremento o

disminusi6n  de  les  metas  programadas  en  el  Cuatnmestre, justificando  debidamente  el
movimiento  solicitado.    Esta  solicitud  debe  enviarse  Dor  la  via  oficial  durante  los  5  dias
habiles antes aue finalice el rnes en eiecuci6n.

3.     REPROGRAMACI0l\lES DE ACCIol\lES DE LAS METAS DE LOS RESPECTIVOS POA.S tocclones

que no suman a la meta, subproducto y
debefan solicitar a  la  Unidad  de  Planific
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disrninucl6n de  las acciones  programadas en el cuatrimestre, justificando debidamente el
movimiento  solicitado.  Esta  solicitud  debe  enviarse  por  la  via  oficial  durante  los  5  dias

habiles antes aue finelice el  mes en eiecucidn.

4.     EJECUC16N  DE  MFTAS  FfsICAS.  Las  Unidades  AdministratIvas  deberan  de  informar  a  la

Unidad   de   Planificaci6n   y   Desarrollo  Organizacional,   la   eieouci6n   fisica   de   sus   metas

elaborando un informe descriotivo sobre la eiecucl6n a el avance obtenido durante el mes.
segdn  les  metas y acciones  programadas en  su  POA.     Dieho  informe  deberd  contener  le

producci6n   de   los   Departamentos   y   las   Delegaciones   Regioneles   que   integran   cada
Direccj6n, segtln corresponda.   Para el tiltlmo cuatrimestre. deberdn de entregar adicional.
el  lnforme Anual de  su Gesti6n.

Dicho informe debe elaborarse en el formaeo `/igente correspondlente:
lnforme Mensual de Ejecucidn de Metas y Acciones (UPDO-PLAl\IIINFME001), el cual ya
se encuentra disponible en la lNTRAl\lET, para su descarga.

La   elecuci6n   fisica.   el   resDectivo   informe   (descnDtivo   o   de   avancel   v   los   medjos   de

verificacidn.      deberan      enviarse      Dor      le      via      oficjal      v      al      correo     electr6nico:

planificacion@ inaD.gob.st segdn las siguientes fechas:

NO, Mes de lnforme Fecha de entrega
01 Enero y Febrero as|o3|2;o2A
02 Marzo cJF>/o4|2InA
03 Abril o6/o6|zrikA
04 Mayo CIF>|06|TfJ2A

05 Junio ri5|cri |2f l2A
06 Ju'io oris|ciS|2:flhA

07 Agosto o4|ce/2:o2;4
08 Septiembre OAicon:bb4
09 Octubre C16|11/2:JJbA

10 Noviembre 04|L2|2J>IA
11 Diciembre T3n2/2:Ob4

5.     REPROGfIAMACIONES     DE     METAS     FislcAS     DE     PRODUCTOS     Y     SUBPRODUCTOS

(lNCREMENT0  0  DISMINUC16N).     Las   Unidades  Administrativas  del   lNAP  deberan   de
enviar  a  la  Unidad  de  Planificaci6n  y  Desarrollo  organizacional,  una  solicitud  por  la  vl'a

oficial   exponiendo   la   modificaci6n   fl'sica,   asi'  como   una  justificaci6n   t6cnica   sobre   el

movimiento,  con  el  Vo.  Bo.  del  SeF`or  Gerente.     Este  proceso  se  considerafa,  si  fuera
necesario, a partir del Tercer Cuatrimestre.

6.     MODIF:lcAcloNES  PRESUPUESTARIAS  QUE  NO  AFECTAN  METAS  FISICAS.   Las   Unidades

Administrativas   del   lNAP,   deberan   enviar   a   la   Unidad   de   Planificaci6n   y   Desarrollo

organizacional y a  la  Direcci6n  Financiera,  oficio mediante el cual solicitan  un  movimiento

presupuestaT.io, .ind.icando que..  "la modificaci6n presupuestaria no afecta  metas flsicas",
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para que sea anelizado si dicho movimiento afectar5 o ro la  programacidn fisica a nivel de
Producto  y  Subproducto;   y,   con   base  al   referido   an5lisis   se  eleborafa   la   Resoluci6n
respectiva.

7.     ENIACES  TEcl\llcos  DE  LAS  UNIDADES  ADMINISTRATIVAS  DEL  II\lAP.  Deberan  ingresar

mensualmente la ejecuci6n de sus metas fisicas por: Producto, Subproducto, Meta y Acci6n
en  la  herramienta  desarrollada  para  el  efecto;  as`  como,  la  informaci6n  Sociolingtiistica

segdn corresponda, y con  base`\a` las fechas establecidas.

8.     EI\iTREGA  cuATFtiMESTRAL  DEL  iNFORME  i\iARRATlvo  DE  LAs AccioNEs  EFECTUAiIAsas
PARA EL LOGR0 DE SUS PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS, las unidades Administrativas del

lNAP, con la finalidad de tener la narrativa para el lnforme de Rendici6n de Cuentas de cada
Cuatrimestre.       Debera  enviar  a  la   Unidad  de  Planificaci6n  v  Desarrollo  OrEanizacional

adem5s  del   jnforme   meneual   aue   corresDonda.   dicha   informaci6n   la   cual   se   deber5
entrecar al mes siEuiente de finalizado el cuetrimestre (mavo. seDtiembre v diciembre) y lo
deberdn entregar por la via  oficlal y via correo a  la  ouenta  planlf!cacion@Inao.gob.ct.

Dichos informes deber5n elaborarse en los formatos vigentes correspondientes:
Informe Cuatrimestral de Ejecucidn de Metas y Acciones (UPDO-PIANl-lNFCT002)
lnforme Anual de Ejecuci6n de Metas y Acciones (UPDO-PLANl-lNFAL003)
Los cuales ya se enouentran disponftyles en La lNTRANET, para su descarga.

Derivado  de  lo  anterior  se  le  exhorta  a  cada  uno,  seguir  los  puntos  anteriores  para   no  tener
inconvenientes en su ejecuci6n de metas fi'sicas.

Sin otro particular me suscribo,

Cordialmente.

E#athpunjd:indf:rcm°amcr6nicpa:LS,ncasaclal

Hora:

unias
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