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Lineamientos para la Reprog

11 de enero 2023

De manera atenta, nos dirigimos a ustedes para darles a conocer los Lineamientos de Planificacidn
y Financiero para la Reprogramacion del POA 2023 del INAP

Derivado de lo anterior se le exhorta a cada uno, seguir los puntos anteriores para no tener
inconvenientes en el momento de la reprogramacidn de su respectivo POA.

Sin otro particular, nos es grato suscribirnos con muestras de nuestra mas alta consideracién y

estima.
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LINEAMIENTOS PARA LA REPROGRAMACION DEL POA 2023

A continuacién, se detalla los lineamientos que deben seguirlas Unidades Administrativas del INAP en el proceso
de Reprogramacion del POA 2023.

MATRIZ SPPD-17 Programacion Mensualizada de Productos, Subproductos, Metas,
Acciones e Insumos, Plan Operativo Anual -POA-:

1. las Unidades Administrativas deberdn utilizar la “Matriz SPPD-17 Programacién mensualizada de
Productos, Subproductos, Metas, Acciones e Insumos”, para reprogramar el POA del afio 2023.

2. las Unidades Administrativas deberan revisar los Productos, Subproductos, Metas, Acciones e Insumos
que se encuentran en su POA 2023 Aprobado con sus equipos de trabajo. (El cual se les envid via correo
electrénico)

3. Las Unidades Administrativas deben planificar con sus respectivos insumos para el cumplimiento de sus
acciones y metas, seguin los lineamientos financieros. Las Unidades Administrativas deben de planificar
Unicamente insumos de los grupos de gasto 100 y 200 cuando correspondan.

4. Llas Unidades Administrativas deben de totalizar sus metas fisicas y financieras (seglin corresponda),
dependiendo el nivel que esté trabajando, como se detallaa continuacion:

e En color amarillo deben totalizar los montos Fisicos y Financieros (segln’ corresponda) que -
planificaran realizar en cada Meta. e '

e En color turquesa deben totalizar los montos Fisicos y Financieros '("se'g'_fnn corresponda) que
planificaran realizar en cada Subproducto. A :

¢ En color verde deben totalizar los montos Fisicos y Financieros (segun corresponda) que
planificaran realizar en cada Producto.

e Tomaren consideracién que, NO todas las acciones pueden sumar a la meta
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5. Las Unidades Administrativas en el apartado de “Programacién de Insumos”, deberan definir la cantidad .
de insumos de determinado cédigo de insumo NO generalizando una misma cantidad; ya que, almomento :
de multiplicarla por el precio unitario deberd dar el precio total del insumo que necesitaran para el logro
de sus acciones, en la programacién por cuatrimestre deberdn totalizar los montos segun los meses .
respectivos de cada cuatrimestre, : '

PROGRAMACION DE INSUMOS

|+ PROGRAMACION POR CUATRIMESTRE -
||| GANTIDAD EN QUETZALES META FINANCIERA -

Cmsumo ||
Responsble

- PRECIOTOTAL

PRECIO UNITARIO

 CODIGODEINSUMO

. UNIDAD DEMEDIDA

6. Cerciorarse que cuadren los montos fisicos y financieros en todos los apartados del instrumento (_SP.PD'-
17).

7. LasUnidades Administrativas deberan solicitar por escrito a la Direccién Administrativa -DA- los materiales,
- suministros y mobiliario que por nuevas acciones reprogramadas necesitaran para el afio 2023, con fecha
[imite el 18 de enero de 2023.
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Las Unidades Administrativas deberan solicitar por escrito a la Direccion de Tecnologfas de la Informacion
-DTl- el equipo de computo y accesorios que por huevas acciones reprogramadas necesitardn para el afio
2023, con fecha limite el 18 de enero de 2023, g

La Direccién de Recursos Humanos debe trasladarala UPDOYy a la DF la némina del grupo 000 anual 2023,
con fecha limite el 18.de enero de 2023.

Las Unidades Administrativas, deberdn presentaramds tardar el miércoles 25 de enerode 2023 la matriz
SPPD-17 “Programacién Mensual de Productos, Subproductosy Acciones” del POA 2023, a la Unidad de
Planificacién y Desarrollo Organizacional, y a la Direccién Financiera por medio de oficio, impresas y
enviarlas a los correos electrénicas: planificacion@inap.gob.gt v eespina@inap.gob.gt

LINEAMIENTOS FINANCIEROS

A continuacién, se detalla los lineamientos que deben seguirlas Unidades Administrativas del INAP en el procesa
de Reprogramacién del POA 2023.

1.

Las Unidades Administrativas deben tomaren cuenta que los renglones que utilizarén seran los siguientes
y los que sean necesarlos:

AENGLON

=133 | Visticosen el Interior

136|Reconocimientode Gastos
18|Sub Grupai8
234|Alimentos
Codigo de insumo: 3503 Almuerzos; Tipo: Alimento:
Codigo de insumao: 3552 Refaccion; Tipo: Alimanto

.Cod_ﬁo de insumo: 5328 Dﬁiurmi Ti i: Alimento

Aunado alo anterior, se debe tomaren consideracién que los cddigos de insumodeben apegarse asus necesidades;
y, de no existir deberdn solicitar su creacién a la Direccién Financiera. Para el subgrupo 18 éstos son los mas
utilizados:
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2. Las Unidades Administrativas del INAP que vayan a contratar personal en elSubgrupo de Gasto 18, deberén
coordinarse entre ellas para definir los mismos montos a asignar; ya que, debenserlos mismos para cada
uno de los productos; aunado a lo anterior, NO se deberan colocar precios con decimales.

Derivado de lo anterior, se les exhorta a cada uno seguirlos puntos anteriores para no tenerlnconvenlentes enel
proceso de Reprogramacién del POA 2023. Por ultimo, se hace de su conocimiento que la programacion: de
reuniones de acompafiamiento para revision de POA 2023, previa entrega oficial, se estara envnan_d.o,-por correo
electrénico a ustedes y sus Enlaces Técnicos designados.
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