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Reciban un atento saludo. Con relacién a la circular DAG-001-2023, por este
medio jolicito respetuosamente que se sirvan designar a la persona que recibird
la indugccion de Archivistica Bésica, por parte de la Direccién y departamentos
bajo su carge, gue fungird como responsable de los Archivos de Gestidn. Es
oportuno indicar que dicha persona designada serd la encargada de preparar
la dociimentacién inactiva, que serd transferida al Departamento de Archivo
Genercil, segin la programacién que se elaborard para el efecto. En tal sentido,
la preparacién de los documentos implica las siguientes acciones:

a) : lIdentificacién y seleccion de la documentacion inactiva en la
- Direcciény departamentos que la integran,

b)  Clasificacién y ordenamiento de los documentos identificados.

c) | Foliacién de expedientes y su descripeion.

d) © Embalaje de los documentos en cajas de cartén, que deberdn ser

¢ rofuladas,

e) : Elaboracién dela lista de la documenfacion que se encuenira en cada
¢ caja.

fl + Entrega oficial bajo cotejo de los documentos inactives al

. Departamento de Archivo General, con el aval de los direciores.
g) ; Controlyarchivo dela documentacién de soporte de las transferencias
. redlizadas al DAG, para €l registro interno de la Direccidn.,

El nomiore de la persona designada deberd trasladarse mediante oficio fisico a
esta Jefatura, a mds tardar el préximo martes 17, a las 09:00 horas, para elaborar
la lista Jde las/os asistentes a la induccién mencionada.

Agrdd‘{ae'emos su colaboracién y atencién a la presente, me suscribo.

Atentamente,




