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A todo el personol, directores, jefes de
deporlomento y unidodes

Licdo. lngrid Verónico Molino pinedo
Jefo Deportomento de Archivo Generol DAG

Lineomientos poro Archivo Generol

Guotemolo, 10 de enero de 2023
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onol de Administroción Público -lNAp-. es necesorio que se conozcon dotos

Recibon un cordiol soludo. Con el objeto de regulor los procedimientos ycondiciones de preporoción, orgonizoción y folioción de los documentos que setronsferi ron, poro su conservoción y resguordo en el Deporto mento de ArchivoGenero I DAG de lo Insiitució n, por porte de los diferenles unidodes del lnstifuto

ivísticos relevontes, toles comot

Revisión e ldentificoción documentol
orgonizoción documentor (oue incruye ro crosificoción y er ordenomiento)
Preporoción fhico de los documenfos, previo o su tronsferencio
Eliminoción y/o descorle documentol
Folioción de los documentos
Emboloje
Tronsferencio documentol :
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Dhocclón d. Tacnologlas
de l¡ lnlorm¡clón ,\ Direcciónlnap Administrativa
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