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A: A todo el personal de la Direccidén Ad

DE: Ing. Harry Efrain Ochaeta Galindo \
Director Administrativo

ASUNTO: Marcaje en reloj Biometrico

FECHA:

Guatemalaq, 22 de febrero de 2023

Con el objeto de regular los procedimientos dentro del Instituto Naciohal de
Administracion PUblica -INAP-. Respetuosamente se les solicita tomar en cuenta
los articulos 64. Obligaciones de los servidores publicos numeral 7 “asistir con
puntualidad a sus labores”, articulo 77. “Puntualidad y asistencia a las labores”,

articulo 79 del Reglamento de la Ley de Servicio Civil parrafo segundo, articulo
25. "Tolerancia para el ingreso a las labores”

Por lo antes indicado, se les hace un recordatorio a todo el personal de esta
Direccion Administrativa, que debe respetar los horarios de entrada y salida, y
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que el marcaje lo debe realizar utilizando siempre el reloj biométrico. S{ V{
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Cualguier inconveniente presentado a la hora del marcaje deberd reportarse a - 2 e
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] ™~
0 % ) sean oportunas. ol
—ﬁ T Q importante mencionar que por la reincidencia en las inconsistencias registradas
: ?; el reloj biométrico se tomard el régimen disciplinario segun lo establecido en
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